MESTYS STECHOVICE ZASTOUPENY URADEM MESTYSE
Hlavni 3, 252 07 Stéchovice
tel: 257740403, e-mail: Roznickova.K@ou-stechovice.cz
ICO: 00241725

Ve Stéchovicich dne 8. 11. 2022

) NABIDKA PRACOVNIHA MIiSTA
Méstys Stéchovice pfijme na hlavni pracovni pomér pracovnika na pozici:

SPRAVA MAJETKU

Druh prace: referent spravy majetku

Misto vykonu prace: Ufad méstyse Sté&chovice, Hlavni 3, 252 07 Stéchovice

Platova trida: 9. platova tfida, a to dle nafizeni vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zameéstnancl ve verejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pracovni pomér: na dobu urcitou do 30. 9. 2026

Den nastupu do prace: dle dohody

C.j.: 3986/22/UMS/KRO

Napln prace:

*pfiprava, realizace, kontrola provadéni stavebnich oprav, revizi a servisnich prohlidek vybranych
technickych zafizeni budov, objednavky, podklady k vyuctovani energii

*vedeni majetkové evidence v modulu Majetek, plan inventur, dokladova inventarizace pohledavek a
zavazkl, zhodnoceni

*sprava bytového fondu

*sprava multifunkéniho centra, zajistovani kulturnich akci

*pfiprava podkladl ke spravé a aktualizaci najemnich smluv, smlouvy o dilo, kupni a jiné, jednani
s katastrem nemovitosti

*archivnictvi

*zajisténi vodohospodarské agendy

*zpracovani rozbor(, analyz a statistickych vykazu k uvedenym oblastem

*pojisténi majetku, jednani s pojistovnou, likvidace skod

*pfiprava podkladl pro jednani zastupitelstva a rady

*dal§i administrativni prace na uradé

Kvalifika¢ni predpoklady:

*stfedoSkolské vzdélani ukon&ené maturitni zkoudkou

*praxe ve vefejnych sluzbach a spravé vyhodou

*znalost zakona o obcich a obanského zakoniku

*orientace v mapach, geometrické plany

*uzivatelska znalost prace na PC v kancelarskych systémech

Pozadujeme duslednost a peclivost, schopnost samostatné prace, odpovédnost a spolehlivost.

Nabizime:

*stabilni praci, moznost dalSiho zaSkolovani
*pravidelna pracovni doba

*stravenkovy pausal

*osobni ohodnoceni

V pfipadé zajmu o tuto pozici zaslete prihlasku s priloZenym Zivotopisem k rukam starostky
méstyse Stéchovice.

Prihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

-jméno a pfijmeni, datum narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu, telefonni ¢i e-mailovy
kontakt, datum a podpis zajemce.

-kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani 5
Lhita pro podani prihlasky: do 7. 12. 2022, na adresu méstyse Stéchovice, Hlavni 3, 252 07

Katefina Roznickova, starostka méstyse Stéchovice



